
Inscripción apoderamiento por comparecencia electrónica en sede 

Inscripción voluntaria con documento público

REA: Registro Electrónico general de Apoderamientos de la Diputación Foral de Bizkaia

Adjunta el 
documento que 

acredita la 
representación

Ongi etorri a la sede electrónica de la Diputación Foral de Bizkaia.

Acceso al Registro 
de 

apoderamientos

Añadir: 
Inscripción 
voluntaria

Introducir los 
datos del 

apoderamiento

Adjuntar 
documentación Firmar y enviar

Aceptar la 
inscripción

1 2 3 4

En Mis gestiones  
selecciona 
Registro de 

apoderamientos

Desde 
pestaña Yo 
represento 
elije Añadir 

persona 
representada

Inscripción Voluntaria con 
documento público

Completa el 
formulario con 
los datos del 

apoderamiento
Firma y envía la 

solicitud de 
inscripción

5

1

Desde 
pestaña Me 
representan 
elije Añadir 

representante

6

Si la inscripción 
la inicia la 
persona 

poderdante, la 
representante 

tiene que 
aceptarla

A partir de ahora puedes inscribir un apoderamiento voluntario con
documento público los 365 días del año, las 24 horas del día por
comparecencia electrónica a través de esta sede
https://www.ebizkaia.eus/es/inicio

Veamos paso a paso todo el proceso

https://www.ebizkaia.eus/es/inicio
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1 Acceso al Registro de apoderamientos

En la sede electrónica de la Diputación Foral,
https://www.ebizkaia.eus/es/inicio, accede al apartado de Mis gestiones ubicado
en el menú principal. Selecciona el Registro de apoderamientos del desplegable.A

Al pinchar en el Registro de apoderamientos accedes al área privada de la sede
y por eso se te va pedir que te identifiques con alguno de los medios de
identificación y firma admitidos.B

2

https://www.ebizkaia.eus/es/inicio
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2 Añadir Inscripción voluntaria documento publico

Si eres REPRESENTANTE en la pestaña Yo represento están todas las personas
representadas que tienes inscritas o con trámites pendientes en el REA .

A
1

Para inscribir un nuevo 
apoderamiento voluntario, 
selecciona añadir persona    
representada y elige Inscripción 
Voluntaria documento público

Se visualiza  el 
listado de 
personas  

representadas 
que tienes 

inscritas en el 
REA así como las 

que se 
encuentran en 

trámite.
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B
1

Si eres PODERDANTE, en la pestaña Me representan están todas las personas
representantes que tienes inscritas o con trámites pendientes en el REA .

A
2

Para inscribir un nuevo 
apoderamiento voluntario, 
selecciona añadir persona    
representada y elige Inscripción 
Voluntaria documento público

Se visualiza  el 
listado de 
personas  

representantes 
que tienes 

inscritas en el 
REA así como las 

que se 
encuentran en 

trámite.

B
1
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3 Introducir los datos del apoderamiento

A

Introduce los 
datos de  la 
persona 
representada

Introduce los  
datos   de la 
persona 
representante

Introduce los 
datos del 
documentoA B C D

Determina la 
vigencia del 
poder

Persona representada: Rellena los datos identificativos y de contacto de la
persona representada

B
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Persona representante : Rellena los datos identificativos y de contacto de la
persona representante
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Datos del apoderamiento: rellena los datos del documento público que quieres
inscribir

3 Introducir los datos del apoderamiento

Datos del apoderamiento: Determina la fecha de vigencia de la inscripción

C

D

5

Una vez rellenado todos los campos pulsa en el botón “Siguiente”

4 Adjuntar documentación

Adjunta el documento públicoA

Datos del apoderamiento: El poder faculta para actuar ante toda la DiputaciónE
Además puedes 
facultarle para que 
reciba notificaciones  
por las que se te 
comunica que hemos 
iniciado de oficio un 
procedimiento

Independientemente 
de la vigencia del poder
la inscripción del mismo

tendrá una validez 
máxima

de 5 años
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6

Comprueba que los datos introducidos en el formulario son correctos y a
continuación pulsa el botón “firmar”A

Al firmar te pedirá que 
introduzcas la clave de tu 
certificado electrónico

Zorionak ! Ya has solicitado la inscripción del
apoderamiento voluntario en el REA.
En un plazo máximo de 10 días, si todo es correcto,
estará en vigor.

6

B

Tras el envío se genera automáticamente el
justificante de registro de tu solicitud que lo puedes
consultar en el REA o si prefieres puedes descargarte
el PDF.

Automáticamente, se envía un aviso
al personal de la diputación
encargado de revisar la inscripción

Si la inscripción la ha 
iniciado el poderdante, 
una vez revisada, si 
todo es correcto, 
se envía un aviso a la 
dirección de correo 
electrónico indicada 
para el representante, 
avisándole de que 
tiene pendiente de 
aceptar la inscripción

Firmar y enviar
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6 Aceptación de la inscripción

Si la inscripción la inicia la persona poderdante, una vez
revisada, si todo es correcto, la persona representante
recibe un aviso para que acceda al registro de apoderamiento
y acepte la solicitud de inscripción

A

En la pestaña Yo represento están todas las personas representadas que tienes
inscritas y/o con trámites pendientes en el REAB

Selecciona  
aceptar el 
apoderamiento

En este supuesto la 
inscripción no estará 

activa
hasta que la persona 

representante la acepte
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6
Comprueba que los datos introducidos en el formulario son correctos y a
continuación pulsa el botón “firmar”C

Al firmar te pedirá que 
introduzcas la clave de tu 

certificado electrónico

D

Aceptación de la inscripción

8

Aceptación de la representación

Zorionak ! Ya has solicitado la inscripción del apoderamiento voluntario en el REA.
En un plazo máximo de 10 días, si todo es correcto, estará en vigor.

Tras el envío se genera automáticamente el
justificante de registro de tu solicitud que lo puedes
consultar en el REA o si prefieres puedes descargarte
el PDF.
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