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Ongi etorri Bizkaiko Foru Aldundiko egoitza elektronikora.
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Hemendik aurrera, apud acta ahalordetzeak eman ditzakezu urteko 365
egunetan eta eguneko 24 orduetan, egoitza elektronikoan gaitutako
zerbitzu honen bidez https://www.ebizkaia.eus/eu/hasiera

Ikus dezagun prozesu osoa urratsez urrats

https://www.ebizkaia.eus/eu/hasiera
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1 Ahalordetzeen Erregistrorako Sarbidea

Joan Bizkaiko Foru Aldundiko egoitza elektronikora,
https://www.ebizkaia.eus/eu/hasiera. Ondoren, sartu Nire Izapideak atalean,
menu nagusian, eta hautatu Ahalordetzeen Erregistroa.A

Ahalordetzeen Erregistroan klikatzean, egoitzaren eremu pribatuan sartzen zara.
Hori dela eta, zeure burua identifikatzeko eskatuko zaizu, horretarako onartutako
identifikazio-edo sinadura- sistemetako baten bidez .B
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2 Ordezkaria erantsi: borondatezko ahalordetzea ematea

Ordezkatzen naute erlaitzean, AEEn inskribatuta dituzun edo izapideak egiteke
dituzten ordezkari guztiak dituzu.A

Borondatezko apud acta ahalordetze berri bat emateko, hautatu ordezkaria
erantsi, eta aukeratu borondatezko ahalordetzea emateaB

AEEn 
inskribatuta 

dituzun 
ordezkarien 

eta izapidetzen 
ari direnen 
zerrenda 

bistaratzen da.
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3
33 Sartu ahalordetzearen datuak

Ordezkatua: bete identifikazio-datuak eta harremanetarako datuakA

Sartu zure 
datuak 
ordezkatutako 
pertsona gisa

Sartu zure 
ordezkariaren 
datuak

Zehaztu 
ahalordetzearen 
indarraldia

A B C D
Sartu 
ahalordetze-
mota eta 
irismena

Ordezkaria: Bete ahalordea eman nahi diozun pertsonaren identifikazio-datuak
eta harremanetarako datuakB
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3 Sartu ahalordetzearen datuak

Ahalordetzearen datuak: zehaztu ahalordearen indarraldiaC

Ahalordetzearen datuak: hautatu ahalordetzearen IRISMENA:
EDOZEIN edo administrazio-jarduketa BATZUKD

EDOZEIN:  
ordezkariari 

ahalmena ematen 
dio edozein 

administrazio-
jarduera egiteko 
Aldundiaren edo 

haren foru-sailetako 
baten edo batzuen 

aurrean.

Ordezkariak Foru Ogasunarekin izan ditzakezun zorrak kudeatzea nahi baduzu,
aukeratu BAI zorren kudeaketa baimendu atalean

D
1

 Bai EDOZEIN: hautatu irismena:
Foru sail Guztiak
Edo
Foru sail bat edo batzuk

D
2

Gainera, prozedura bat 
ofizioz hasi dugula 
jakinarazteko 
jakinarazpenak jasotzeko 
ahalmena eman 
diezaiokezu
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Gehienez 
5 urte
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Bai BATZUK: hautatu irismena prozeduren eta zerbitzuen 
zuhaitzean: prozedura-/zerbitzu-mailaraino jaitsi zaitezke
sail jakin batean. 
Sailetako prozedura guztiak edo 
sail bateko edo batzuetako prozedura guztiak edo eta
Foru sail bat edo batzuk

3 Sartu ahalordetzearen datuak

Ahalordetzearen datuak: hautatu ahalordetzearen IRISMENA:
EDOZEIN edo administrazio-jarduketa BATZUKD

Irismena zehaztu ondoren, sakatu “Hurrengoa" botoia.

Ordezkariak Foru Ogasunarekin izan ditzakezun zorrak kudeatzea nahi baduzu,
aukeratu BAI zorren kudeaketa baimendu atalean

D
1

D
2

BATZUK:  
ordezkariari ahalmena 
ematen dio jarduketa 

eta izapide jakin 
batzuk egiteko 

aldundiaren aurrean 
edo haren foru-

sailetako baten edo 
batzuen aurrean.  

Hautaketa bakoitzari 
ahalmen bat edo 
batzuk lotu behar 
dizkiozu

A Interesdunak eskatutako 
eskabideak eta idazkiak aurkeztea, 
bai eta jakinarazi dizkiogun 
zuzenketa-errekerimenduei 
erantzutea ere

B Eskabideak eta idazkiak 
aurkeztea, errekurtsoak , 
betebeharrei uko egin, bere gain 
hartu edo onartzea, interesdunari 
dagozkion jarduketa guztiak eginez

C Zure datuetara kontsulta 
moduan sartzea

D Prozedura bat ofizioz hasi 
dugula jakinarazteko 
jakinarazpenak jasotzea
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4 Sinatu eta bidali

Egiaztatu inprimakian sartutako datuak zuzenak direla, eta, ondoren, sakatu
"sinatu" botoia.A

Sinatzean, zure ziurtagiri
elektronikoaren gakoa
sartzeko eskatuko dizu.

Zorionak! Amaitu da ahalordea emateko prozesuan zuri dagokizun zatia.
Ziurrenik, orain zure ordezkariari dagokio ahalordea onartuz inskripzio-
prozesua amaitzea.

7

Automatikoki, ohar bat bidaltzen zaio ordezkariari zeuk 
adierazitako helbide elektronikora, ematen ari zaren 

ahalordea onartzeke duela esanez.

B
B
1

Hemendik 
aurrera, bi egoera 
gerta daitezke:
• B1: prozesua 

ordezkariak 
jarraitu behar 
izatea

• B2: Edo 
prozesua oraintxe 
bertan amaitzea 
zure 
sinadurarekin. 

Bidali ondoren, automatikoki sortzen da zure
eskaeraren erregistro-egiaztagiria, eta AEEn kontsulta
dezakezu, edo, nahiago baduzu, PDFa deskargatu.

B
2
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5 Ahalordetzearen onarpena

Ordezkariak abisu bat jasotzen du ahalordetzeen
erregistrora sartzeko eta ematen diozun ahalordea
onartzeko.A

Kasu honetan, ahalordea ez 
da AEEn inskribatuko 

ordezkariak berariaz onartu 
arte.

Hautatu fitxategia eta erantsi

Onartu sakatzen 
duzunean, ematen 
ari zaizun 
borondatezko 
ahalordetzearen 
inprimakia irekitzen 
da. 

B edo d 
ahalmenak dituen 
ahalordetze 
orokor edo 
espezifiko batean 
beharrezkoa da 
ordezkariak 
berariaz onartzea.

Nik ordezkatzen dut erlaitzean, AEEn izena emanda eta/edo izapideak egiteke 
dituzten pertsona guztiak daude.B

Ahalordea pertsona juridiko bati
ematen zaionean bakarrik sartu
beharko dituzu erakundearen
estatutu sozialak dokumentazioaren
atalean .

B
1

B
2

8
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Zorionak! Prozesuaren amaierara heldu zara.

5
Egiaztatu inprimakian sartutako datuak zuzenak direla, eta, ondoren, sakatu 

"sinatu" botoia. A
Sinatzean, zure ziurtagiri
elektronikoaren gakoa
sartzeko eskatuko dizu

Bidalketaren ondoren, automatikoki sortuko da eskaeraren erregistro-
egiaztagiria, eta AEEn kontsulta dezakezu, edo, nahiago baduzu, PDFa
deskarga dezakezu.B

Ahalordetzearen onarpena
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