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Inskripzioa 
ahalorde-
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behar du.

Hemendik aurrera dokumentu publikoaren borondatezko ahalordetze bat
inskriba dezakezu urteko 365 egunetan eta eguneko 24 orduetan, egoitza
elektronikoan gaitutako zerbitzu honen bidez
https://www.ebizkaia.eus/eu/hasiera
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duen 
dokumentua

erantsi

Ikus dezagun prozesu osoa urratsez urrats

https://www.ebizkaia.eus/eu/hasiera
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1 Ahalordetzeen Erregistrorako Sarbidea

Joan Bizkaiko Foru Aldundiko egoitza elektronikora,
https://www.ebizkaia.eus/eu/hasiera. Ondoren, sartu Nire Izapideak atalean,
menu nagusian, eta hautatu Ahalordetzeen Erregistroa.A

Ahalordetzeen Erregistroan klikatzean, egoitzaren eremu pribatuan sartzen zara.
Hori dela eta, zeure burua identifikatzeko eskatuko zaizu, horretarako onartutako
identifikazio-edo sinadura- sistemetako baten bidez .B

https://www.ebizkaia.eus/eu/
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2 Gehitu Dokumentu publikoaren borondatezko inskripzioa

Ordezkaria bazara, ni naiz ordezkaria erlaitzean, AEEn inskribatuta dituzun edo
inskripzio-izapidea amaitu gabe duten ordezkatutako pertsona guztiak daude.

A
1

Borondatezko ahalordetze berri bat 
inskribatzeko,  hautatu  Ordezkaria 
erantsi eta aukeratu Dokumentu 
publikoaren  borondatezko 
inskripzioa

AEEn 
inskribatuta 

dituzun 
ordezkatuen eta 
izapidetzen ari 

direnen zerrenda 
bistaratzen da

3

B
1

Ahalorde-emailea bazara, Ordezkatzen naute erlaitzean, AEEn inskribatuta
dituzun edo inskripzio-izapidea amaitu gabe duten ordezkari guztiak daude.

A
2

Borondatezko ahalordetze berri bat 
inskribatzeko,  hautatu  Ordezkatua 
erantsi eta aukeratu Dokumentu 
publikoaren  borondatezko 
inskripzioa

AEEn 
inskribatuta 

dituzun 
ordezkarien eta 
izapidetzen ari 

direnen zerrenda 
bistaratzen da

B
2
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3 Sartu ahalordetzearen datuak

A

Sartu 
ordezkatuaren 
datuak

Sartu 
ordezkariaren 
datuak

Sartu 
dokumentuaren 
datuakA B C D

Zehaztu 
ahalordetzearen 
indarraldia

Ordezkatua: Bete ordezkatuaren identifikazio-datuak eta harremanetarako
datuak

B

4

Ordezkaria: Bete ordezkariaren identifikazio-datuak eta harremanetarako datuak
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Ahalordetzearen datuak: bete inskribatu nahi duzun dokumentu
publikoaren datuak

3 Sartu ahalordetzearen datuak

Ahalordetzearen datuak: zehaztu ahalordearen indarraldia

C

D

5

Eremu guztiak bete ondoren, sakatu “hurrengoa” botoia

4 Gehitu dokumentazioa

Erantsi dokumentu publikoaA

Ahalordetzearen datuak: Botereak aldundi osoaren aurrean jarduteko ahalmena
ematen duE

Gainera, prozedura bat 
ofizioz hasi dugula 
jakinarazteko 
jakinarazpenak 
jasotzeko ahalmena ere 
eman diezaiokezu

Ahalordearen indarraldia 
edozein dela ere, haren 
inskripzioak gehienez 5 
urteko balioa izango du.
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6

Egiaztatu inprimakian sartutako datuak zuzenak direla, eta, ondoren, sakatu
"sinatu" botoiaA

Sinatzean, zure ziurtagiri 
elektronikoaren gakoa sartzeko 
eskatuko dizu

Zorionak ! Dagoeneko eskatu duzu borondatezko
ahalordetzea AEEn inskribatzeko.
Gehienez 10 eguneko epea, dena zuzen badago.

6

B

Bidali ondoren, automatikoki sortzen da zure eskaeraren
erregistro-egiaztagiria, eta AEEn kontsulta dezakezu,
edo, nahiago baduzu, PDFa deskargatu.

Automatikoki, ohar bat 
bidaltzen zaie inskripzioa 
berrikusteaz arduratzen diren 
diputazioko langileei.

Inskripzioa 
ahalorde-emaileak 
hasi badu, behin 
berrikusita, dena 
zuzena bada, ohar 
bat bidaliko da 
ordezkariarentzat 
adierazitako helbide 
elektronikora, 
inskripzioa 
onartzeke duela 
jakinarazteko.

Sinatu eta bidali
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6 Inskripzioaren onarpena

Inskripzioa ahalorde-emaileak hasten badu, behin
berrikusita, dena zuzena bada ordezkariak ohar bat jasoko du
ahalordetze erregistroan sartzeko eta inskripzio-eskaera
onartzeko.

A

Ni naiz ordezkaria erlaitzean, AEEn inskribatuta dituzun edo inskripzio-izapidea
amaitu gabe duten ordezkatutako pertsona guztiak daude.B

Aukeratu 
ahalordetzea 
onartu

Kasu honetan, 
inskripzioa ez da aktibo 

egongo ordezkariak 
onartu arte.
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6
Egiaztatu inprimakian sartutako datuak zuzenak direla, eta, ondoren, sakatu
"sinatu" botoiaC

Sinatzean, zure ziurtagiri 
elektronikoaren gakoa sartzeko 
eskatuko dizu

D

Inskripzioaren onarpena

8

Zorionak!  Dagoeneko eskatu duzu borondatezko ahalordetzea AEEn inskribatzeko.
Gehienez 10 eguneko epea, dena zuzen badago.

Bidali ondoren, automatikoki sortzen da zure
eskaeraren erregistro-egiaztagiria, eta AEEn kontsulta
dezakezu, edo, nahiago baduzu, PDFa deskargatu.
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