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NOTAS AL PIE

*Procedimiento: También incluye TRAMITE O SERVICIO.

**Periodico: Se refiere a un procedimiento que tiene convocatoria temporal concreta, con fecha fin.
*** Normativa reguladora especifica del procedimiento (Ordenanza municipal, Norma Foral DFB, Orden del GV...).

Estas normas definen los datos que deben consultarse para el procedimiento en cuestion, y, por tanto, los
servicios de interoperabilidad requeridos.

IMPORTANTE

. CODIGO DE PROCEDIMIENTO: Minimo 3 caracteres y maximo 20. Un c6digo un tnico procedimiento (Mismo
procedimiento durante diferentes afios no puede tener un codigo diferente)

) NOMBRES DE PROCEDIMIENTO: No pueden contener el nombre del servicio, ni cédigo de procedimiento, ni
nombre del cedente, tampoco el afio de la convocatoria.

. NORMA REGULADORA: Se recomiendan las normas especificas*** a las generales.

. PROCEDIMIENTOS CON CONSULTA DE DATOS DE TERCEROS: En caso de tratarse de integrantes de una
Unidad de Convivencia, sera necesario incluir en la solicitud la firma de todas ellas o, en su defecto, una
declaracién responsable de la persona solicitante que manifieste haber informado al resto de miembros y contar
con su autorizacion. (Ej. Declaro haber informado a los miembros de mi UC de que seran consultados sus datos
tributarios y he obtenido su autorizacion).

CUESTIONES GENERALES

. Eliminar de la normativa y de los formularios, tanto en formato papel como electrénico, cualquier
requerimiento a la ciudadania para que aporte certificados o documentos que se obtengan mediante los servicios
de interoperabilidad. Asimismo, debe evitarse toda referencia a la presentacién en papel, como indicaciones del
tipo 'documentacion a presentar', ‘documentacion a adjuntar’ 'copia de...", etc. Cuando los datos a los que se
refieren sean interoperables.

3 En los casos en que la habilitacion sea No oposicion, se debera informar a la ciudadania a través del
formulario sobre la consulta de los datos necesarios, asi como el lugar donde pueden ejercer su derecho de
oposicion (éste no debe interpretarse como el derecho reconocido en el articulo 21 del RGPD ni en los articulos
12 y 18 de la LOPD-GDD).

Si el acceso a los datos requiere consentimiento, este debera ser recabado de forma expresa.

. No son validos borradores de normativa y/o de presupuestos. La normativa y presupuestos referenciados a
la solicitud deberan estar publicados.

] El Plazo maximo sin realizar consumos es de 12 meses (aviso de suspension) y 6 meses mas para caducidad.
] Estos criterios se publicaran en la correspondiente web y se actualizaran segun acuerdo.



